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Dﬁection de la Citoyenneté

et de la Légalité Le Préfet de la Haute-Marne

Bureau de la Réglementation Générale, A
des Associations et des Elections . .
Mesdames et Messieurs les maires
Dossier suivi par Mme COLLIN

03.25.30.22.21 ) )
betty.collin@haute-marne.gouv.fr Madame et Monsieur les sous-préfets

(pour information)

IOBJET : Révision des listes électorales 2018.

REFER : Circulaire préfectorale du 29 septembre 2017 relative a la révision des listes électorales 2018.
Circulaire préfectorale du 21 octobre 2016 relative a la réforme de la procédure d’inscription sur
les listes électorales.

P-J: Une fiche « consignes » relative a la dématérialisation des listes principales et complémentaires.

Par circulaires préfectorales citées en référence, vous avez été informés de la prochaine mise en ceuvre d’un
répertoire électoral unique (REU), dont seront extraites les listes électorales de chaque commune.

A ce titre, je vous ai précisé qu’il était impératif que, dans le cadre de la procédure actuelle de révision des
listes électorales, I’ensemble des communes déposent les listes générales et complémentaires sur le portail de
dématérialisation Elistelec (https:/elistelec.interieur.gouv.fr), qui a été mis a votre disposition depuis janvier
2014.

A cette fin, et aprés avoir constaté pour le département de la Haute-Marne un taux de connexion de 43,56 %
pour une moyenne nationale de 96,13 %, le secrétaire général du Ministére de I’Intéricur a souhaité qu’un test soit
effectué en invitant les communes, non encore connectées, a déposer la liste principale 2017 afin d’évaluer
d’éventuels problémes de connexion a Elistelec.

A ce jour, 359 communes (soit 84,07 %) ont déposé ladite liste dans des délais treés brefs et je les en
remercie.

C’est pourquoi, j’invite les communes restantes a déposer, dans la mesure du possible, la liste principale
2017 qui leur permettra de se familiariser avec Elistelec.

Pour vous aider, vous trouverez en annexe une fiche de consignes concernant le dépét, le suivi du dép6t et
les solutions aux erreurs les plus fréquemment constatées.

Dans tous les cas, toutes les communes devront déposer sur le portail elistelec les trois listes électorales
2018 (liste principale et complémentaires) au plus tard 15 mars 2018.

Celles-ci devront étre dématérialisées sous format CSV ou XML, tandis que les tableaux rectificatifs des
10 janvier et 28 février 2018, s’ils sont dématérialisés, devront 1’étre sous format PDF.

Pour mémoire, un guide d’utilisation a été mis en ligne & votre attention sur le site internet de la Préfecture
de la Haute-Marne http://www.haute-marne.gouv. fr/Vous-etes/Une-collectivite/Listes-electorales/Dematerialisation-
de-la-transmission-des-listes-electorales.

Je vous remercie pour votre collaboration.

Mes services demeurent a votre disposition pour vous fournir tous renseignements comiplémentaires que
vous jugerez utiles, notamment la transmission de vos codes identifiants et mots de passe
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INITIALISATION DU REPERTOIRE ELECTORAL UNIQUE

CONSIGNES POUR LES COMMUNES
Ces consignes s'appliquent pour la Iist_'z_a prlnapa_le et pour chaf:ﬁ_ne des listes complémentaires .

1) VERIFIER ET COMPLETER LE CONTENU DE CHAQUE LISTE AVANT DEPOT :
« Renseignez autant que possible toutes les variables prévues par e.listelec, 1
obligatoires, et en particulier :
¢ les données nécessaires & l'identification des électeurs :
s nom de naissance,
s prénoms,
= sexe,
s date de naissance,
s lieu de naissance,
|'adresse,
{e bureau de vote

Le lieu de naissance doit étre indiqué, dans les champs correspondants par, au minimum :
+ e libellé de la commune et le code du département pour les personnes nées en France,
. le libellé du pays pour les personnes nées a |'étranger.

vérifier le format du fichier & transmettre : CSV ou XML obligatoirement. e.Listelec n'accepte pas de PDF.

S'lls ne sont pas renseignés, ladresse et le bureau de vote ne pourront pas figurer dans la version initiale du REU ot l
devront &tre ressaisis manueliement dans le REU par la commune. _ _ i

2) SE CONNECTER EN UTILISANT LE BON IDENTIFIANT :
Certains paramétres de I'application sont liés & l'identifiant de la commune. Il est donc important de s'assurer de
Iutilisation de l'identifiant de la commune concernée par les listes a déposer.

Uutilisation de Identifiant d'une autre commune efface les données de celle-cl en les remplagant par les nouvelles
données et laissera les données de la commune en erreur vides.

3) VERIFIER SI L’ADRESSE MAIL DE LA COMMUNE TELLE QUE RENSEIGNEE DANS e.Listelec EST

CORRECTE :
Pour cela, une fois connecté & I'application cliquer en haut a droite sur « Mon compte ». Vérifier I'adresse et la corriger le
cas échéant.

De plus, il faut s'assurer que les notifications envoyées par l'application ne sont pas traitées comme Jdes « messages
indésirables ». En effet, certains filtres anti-spams ont des listes blanches pour recevoir les messages. Si c'est le cas
dans la collectivité, il convient d'ajouter I'adresse suivante & cette liste blanche : elistelec@interieur.gouv.fr

A défaut d'une adresse de méssage_rie valide et d'une Inds;ription én_lirste_ﬁa'n.cfw_,las-nmssages de niotification et de sulvi
du dépét effectué ne seront pas regus par la commune.

4) VALIDER LE DEPOT DES DOCUMENTS EN FIN DE SESSION SUR e.Listelec
Ne pas oublier de valider le dép6t des documents en fin de session.

Une fois la validation effectuée, un nouvel écran confirme le dépét des fichiers sur le portail e.Listelec et un avis de dépot
est adressé a la commune via 'adresse mail renseignée dans |'application.

Les contréles de cohérence seront effectués dans la nuit suivant le dépot.

| . _ En l'absence de cette validation, aucun fichier ne sera transmis.




5) UNE FOIS LES LISTES DEPOSEES, ASSURER UN SUIVI DU DEPOT
Si le dépbt a été intégralement accepté par e Listelec, la commune regoit le message suivant :
\Bonjour,

Nous vous informons que la liste électorale X000 XXX que vous avez déposée a été validée.

|Cordialement,
Le Service @.LISTELEC

Cecl est un emall généré automatiquement. Pour toute demande de renseignement, veuillez contacter le bureau des
élections de volre préfecture. '

Si le fichier contlent des électeurs rejetés ou en erreur (liste partiellement correcte), la commune recoit le message
sulvant :

\Bonjour,
|

Le fichier XD000(X. XXX que vous avez déposé contient des erreurs sur certains électeurs.
Ces électours n'ont pu 8tre intégrés dans la base départementale d'e.Listelec.
[Vous trouverez en piece jointe le fichier contenant les électeurs qui présentent des erreurs.

La piéce jointe dans le message liste les électeurs rejetés avec le motif du rejet.

‘ I convient dans ce cas de corriger autant que possible les enregistrements en erreur et de procéder a nouveau au dépét
de l'ensemble de la liste. A défaut, les électeurs concernés ne seront pas intégrés dans la version initiale du REU, et la
commune devra saisir les éléments relatifs & ces électeurs dans le systéme de gestion du REU fin 2018, |

Si le fichler est Intégralement en erreur, la commune regoit le message suivant :

IBonjour, ‘
Le fichier XXXXXX. XXX que vous avez déposé contient des erreurs importantes. Aucun électeur de la liste n'a pu étre|
intégré dans la base départementale d'e.Listelec.

Vous trouverez en piéce jointe des informations sur le probléme.

Nous vous invitons a déposer le fichier complet corrigé sur le site web hitps.//elistelec.interieur.qouv.fr I
Cette liste corrigée annulera et remplacera la liste précédemment déposée. |

Erreurs fréquemment constatées

+ Le format de la date de nalssance attendu est : JIMM/AAAA . |l est impératif de respecter le nombre exact de
caractéres.

*  Le sexe dolt étre « F » pour les femmes et « M » pour les hommes.

¢+ Dans le cas des fichiers CSV : le caractére séparateur doit étre un point-virgule “;" par conséquent, le « ; » ne doit
pas figurer dans vos données, notamment pour séparer du texte, comme pour séparer les prénoms.

* Erreur dans le nommage des colonnes dans les fichiers CSV. En effet, les noms des colonnes (ligne d'en-téte)
dolvent respecter les noms attendus. Un modéle de fichier CSV se trouve dans le centre d'aide, en bas de la
page d'e.Listelec lorsque la commune est connectée.

* Lapremiére cause de rejet des fichiers XML est la non-conformité de la structure du document. En effet, il se peut
que le logiciel utilisé pour générer la liste électorale ne respecte pas les contraintes imposées. Pour résoudre ce
probléme, il convient de se rapprocher du service informatique ou de I'éditeur du logiciel de gestion des listes
¢électorales.

Si le fichier est Intégralement en erreur, le REU ne pourra pas étre initialisé avec les listes communales. La version |
initiale sera construite a partir des informations figurant au fichier général des électeurs détenu par I'lnsee : cette version |
pourra ignarer certains électeurs et en tout état de cause ne contiendra aucune mention des adresses ni des bureaux de |

vote des électeurs. La commune sera alors dans I'obligation de compléter manuellement toute information manquante
par saisie dans le systéme de gestion du REU,

6) CONSERVER UNE COPIE DES LISTES DEPOSEES DANS e. Listelec EN MARS 2018 :

Le REU sera initiallsé & partir des listes déposées début 2018.
Aprés traitement, I'lnsee soumettra aux communes une premiére version du REU en octobre 2018. |l reviendra alors a
chaque commune de vérifler et de vallder cette version initiale.

Afin de faclliter cette tdche, il est recommandé de noter le nombre d'électeurs présents sur les listes électorales

déposées, par bureau de vote, et de conserver (sur papier ou sur fichier consultable par les services municipaux) des
copies exhaustives des listes déposées sur e Listelec.
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